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AVCILAR KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

ARAC TESCIL iSLEMLERI

Yeni Kayit :
1-Sahiplik belgesi (fatura)(Faturayi diizenleyen bayiinin yetki belgesi)
2-Uygunluk belgesi
3-OTV 6deme makbuzu
4-Sigorta poligesi,
5-Miracaat formu (2 adet Ek1 Formu)
6-Nufus clizdani (Vatandaslik Numarasi)
Not: Fatura kesim tarihiden itibaren 3 ay igerisinde tescil zorunlulugu bulunmaktadir.
Arag sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti, (Faaliyet Belgesi)
b) imza sirkiileri ibraz edilecektir.

Devir :
Noterden Diisim Belgesi Alinacaktir.

Nakil :

Kendi adina nakil ise

1-Motorlu arag tescil ve trafik belgesi ile plakalar

2-Miracaat formu (2 adet Ek1 ve Ek9 Nakil Formu)

3-Nufus clizdani

5-Gegerli muayene (muayenesi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir)
6- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alici Adina)

Devir suretiyle nakil ise,

1-Noter satis sdzlesmesi,

2-Motorlu arag tescil ve trafik belgesi ile plakalar,

3-Miracaat formu (2 adet Ek1 ve Ek9 Nakil Formu)

4-Nufus cuzdani, (Vatandaslik Numarasi)

5-Gecerli muayene (muayenesi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir)

6- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alici Adina)

NOT: Ara¢ sahibi degismeden ayni kisi adina bir baska tescil kurulusunda tescil edilecek
araglardan noter satis senedi aranmamakta olup, onceki kayith oldugu yerin vergi
dairesinden alinacak borcu yoktur yazisi getirilecektir.

Noter satis senedi tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu bulunmaktadir.

5-10 DAKIKA

10-15 DAKIKA

5-10 DAKIKA

10 DAKIKA




iCRA KANALI iLE SATILAN ARAGCLARIN TESCIL iSLEMLERI
1- icra Madiirliga, vergi dairesi gibi kuruluglarca diizenlenen satig yazisi
2- Zorunlu mali mesuliyet sigortasi
3-Muayenesi siiresi bitmis ise muayenesi yaptirilacaktir
4-Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
NOT: Tescilsiz araglarin li¢ ay, tescilli araglarin bir ay igerisinde ilgili trafik kurulugsuna tescil
edilme zorunlulugu vardir.
Arac sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
a)Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti,
b)imza sirkiileri ibraz edilecektir.

VERASET INTIKALI YOLUYLA YAPILACAK ISLEMLERDE ISTENEN BELGELER
1- Veraset ilami (ilgili mahkemeden)

2- Veraset intikali ydninden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)

3- Vergi Dairesinden ilisik kesme belgesi

4- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Varis/Varisler adina)

5- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

6- Vatandaslik numarasi

7- Muayene suresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

8- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)

9- Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri miracaat edeceklerdir.

UNVAN DEGISIKLIGI - AD , SOYAD DEGISIKLIGI

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)
iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
Dilekge

Kayith oldugu nifus idaresinden vukuath nufus érnegi
Mahkeme karar veya evlenme ciizdani (Sahislar igin)
Ticaret Sicil Kayit Sureti ve imza sirkuleri (Sirketler igin)
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ARAGLARDA LPG DONUSUMU

1 Fatura

2 Montaj Tespit Raporu

3 imalat Yeterlilik belgesi

4 Karayolu Uygunluk Belgesi

5. Karayollari Muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacak

6 Dilekge

7 iki adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)

8 Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

9 Aracin kayith oldugu tescil kurulusuna miracaat edilebilecegi gibi herhangi
bir tescil kurulusuna da miracaat edilebilir.

ARACLARDA RENK DEGISIKLIGI

10 DAKIKA

10-15 DAKIKA

10 DAKIKA

5 DAKIKA
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Boya degisikligi ile ilgili dizenlenen fatura

iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)
Dilekgce

Karayollari Muayene Istasyonu'nda renk tespiti yaptirilacak.

MOTOR VEYA SASE DEGISIMI

1.

n

S

Motor satis senedi, gimriik Sahadetnamesi veya fatura ile satinalinan
motor blogunun girisi ile ilgili son sahibi arasindaki satisa esas belgeler.
Garanti kapsaminda degistirilen motor blogu igin fatura ve bu motor
blogunun garanti kapsaminda degistirildigine dair firmanin yazisi.
Teknik belge-plan proje

iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

Eski trafik tescil ve trafik belgeleri

Karayollari fenni muayene istasyonunca tespit yaptirilir.

ARAGLAR UZERINE YAZI VE LOGO iSLENMESI

Arag igleticisinin ticari ad ve Unvani ile igletmeci kurulugun tanitimina yénelik reklam

mabhiyetindeki yazi ve resimleri, aracin yan karoseri Gizerinde bulunabilir. Otobuls ve minibislerin
arkalarina sadece isleticinin ticari ad ve Gnvani yazilabilir.

Aracin muayene istasyonundan tespiti yaptirilacaktir.

BELGE YENILEME (YIPRANMA)

1.

2.
3.
4.

Yipranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi alinacak (Trafik Tescil Sube

veya Blrosundan)

Dilekge

Muayene slresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

Yipranan belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi igin, aracin kayith oldugu tescil

kurulusuna miracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da muracaat edilebilir.

AD VE/VEYA SOYAD VEYA TiCARi UNVANLI PLAKA TESCIL iSLEMLERI

1- Arag fatural ise, faturah araglar i¢in uygulanan tescil islemi uygulanir.

2- Arag tescilli ise dilekge ile miracaat edilir.

3- Aracg baska bir tescil kurulusundan nakil geliyor ise, nakil araclar igin

yapilan tescil igslemi uygulanir.

4- Ad, Soyad veya ticari unvanli plakanin harcinin édendigine dair makbuz.

5- Yillik vergisi tescil tarihinden itibaren yillik stirenin sona erdigi giinden baslamak tizere (30) glin
icinde plaka vergisini 6demeyenler hakkinda 6183 sayili Amme

Alacaklarinin Tahsili Hakkinda Kanun hikimleri uygulanir.

TESCIL BELGESI VE TRAFiIK BELGESI ILE PLAKA ZAYii

5 DAKIKA

10-15 DAKIKA

5 DAKIKA

5 DAKIKA

10-15 DAKIKA




1- Bir adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)

2- Dilekge

3- Trafik Belgesi zayi olmus ise karayollari muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacaktir.
4- Zayi edilen belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi igin, aracin kayitli oldugu tescil
kurulusuna miracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da muracaat edilebilir.
5-Karakol Tunanagi veya Noteden alinan Taahitname

TRAFIKTEN GEKME iSLEMI

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)
iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat igslem Formu (Ek-1)
Dilekge

Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

Plakalar getirilecek

Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek.

o0 s whPRE

HURDAYA AYIRMA iSLEMi

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)

iki adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat islem Formu (Ek-1)
Dilekge

Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

Plakalar getirilecek

Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

Hurdaya ayrilan araglar onarimla yenilenseler bile yeniden tescil
edilemezler. (K.T.K.39.Madde)
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GALINAN ARAGLAR ILE iLGILI ISLEMLER

1. Calindigi tarihten itibaren 1 ay gegmis olmasi sartiyla, arag sahibinin istemesi
halinde, savcilik veya mahalli zabitadan alinan, ¢alinma olayina ait belgenin
eklendigi dilekge alinir ve trafik kurulugunca tescil kaydi silinerek vergi dairesine
bilgi verilir.

2. Aracla birlikte araca ait belgelerde ¢calinmis ise sahibine istegi halinde
aracin kayitlarina galinmigtir serhi konulduguna dair yazi verilir.

GALINTI ARAG BULUNDUGU ZAMAN YAPILACAK iSLEMLER

1. Karakoldan alinacak teslim tutanagi birlikte, Oto Hirsizlik Biro Amirliginden
aracin bulunduguna dair belge

2. Dilekge

3. Karayollari muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacaktir.

TICARIDEN GAYRI TICARIYE VEYA GAYRI TICARIDEN TiCARIYE CEVIRME

5 DAKIKA

10 DAKIKA

15-20 DAKIKA

15-20 DAKIKA

15-20 DAKIKA




Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Blirosundan)

iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

Dilekgce

Ticariye ¢evirmek i¢in bagl oldudu vergi dairesinden kayit 6rnegi
Gayri Ticariye gevirmek icin bagli oldugu vergi dairesinden kayit 6rnegi

apr e

(B) GEGICi TRAFIK BELGESI
Tescili yapilmamis veya tescil ve trafik belgesi islemleri tamamlanmamis araglara verilir.
30 gun sure ile gegerlidir.
1. Dilekge
Zorunlu mali mesuliyet sigortasi
OTV édeme belgesi asli
Harg makbuzu
Aracin faturasi-trafik sahadetnamesi-noter satis senedi
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(C) GEGICI TRAFIK BELGESI
Satildigi veya bulundugu yerden tescil edilecegi ve bulundurulacagi veya onariminin
yapilacagi yere kadar goturilecek araglara verilir. En fazla 6 glin sire ile verilir.Bu araglar belirtilen
glizergah disina ¢cikamaz
1. Dilekge
2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi
3. Aracin satin alindid1 belge
4. Har¢ makbuzu

10 DAKIKA

10-15 DAKIKA

10-15 DAKIKA

Kaymakamlik Makamina Dilekce (Devirde Karsilikh Dilekge)
Nufus Cuzdani Ash
Devlet Hastanesinden Alinacak Saghk Kurulu Raporu ( Silah Ruhsati Alimasinda Sakinca

MESLEK MENSUBU SILAH Olmadigina Dair Saglik Raporu )
Son bir yil icinde ¢ekilmis 4 adet fotograf .
917S§;hiiggg§‘:£ﬂu icisleri Bakanligi Emniyet Genel Mudiirligiinin 18.04.2013 tarih ve 2013/20 sayili 60 GUN
(.. A genelgesinde belirtilen 91/1779 Karar Sayili Yénetmeligin ‘Tasima Ruhsati Verilebilecek
YONETMELIGIN 9"’UNCU Diger Meslek Mensuplarr’ baslikh 9’uncu maddesine gore tagima ruhsati talep eden is
MADDESINE GORE) veya meslek sahipleri icin gerekli diger belgeler. (Sahsin yaptidi isle ilgili belgeler)
Vergi Borcu Yoktur Yazisi
Har¢ Makbuzu
Kaymakamlik Makamina Dilekge (Devirde Karsilikl Dilekce)
SILAH BULUNDURMA RUHSATI gmlfst?ﬂuzqtam ASIcIi Al k Saghk Kurulu R ( Silah Ruhsati Al da Sak
evlet Hastanesinden Alinacak Saglik Kurulu Raporu ( Silah Ruhsati Alimasinda Sakinca .
(9171779 KARAR SAYILI Olmadigina Dair Saglik Raporu ) 7 GUN

YONETMELIGIN #UNCU
MADDESINE GORE

Son bir yil icinde ¢ekilmis 4 adet fotograf
Vergi Borcu Yoktur Yazisi
Har¢ Makbuzu




YiVSiZ TUFEK RUHSATNAMESI

Kaymakamlik Makamina Dilekge
Nufus Cuzdani Ash
Devlet Hastanesi veya Hiikiimet Tabipliginden Alinacak Saglik Raporu (Yivsiz Av Tlfegi

4 Ruhsatnamesi Almasinda Psikolojik, Norolojik ve Bedeni yonden Bir Sakinca Yoktur.) 7 GUN
Son bir yil icinde ¢ekilmis 4 adet fotograf
Vergi Borcu Yoktur Yazisi
Har¢ Makbuzu
KAMU GOREVLISI SILAH Kaymakamlik Makamina Dilekge (Devirde Kargilikli Dilekce)
TASIMA RUHSATI Nifus Clizdani Asli .
5 (91/1779 KARAR SAYILI Resmi Kimlik Karti Fotokopisi 7 GUN
YONETMELIGIN 8’ INCi Gorev Belgesi (Pol-net Ciktisi)
MADDESINE GORE) Son bir yil icinde ¢ekilmis 4 adet fotograf
. . . s Kaymakamlik Makamina Dilekge (Devirde Karsilikl Dilekge)
SILAH TASIMA RUHSATI Resmi Kimlik Karti Fotokopileri .
6 (91/1779 KARAR SAYILI Kimlik Karti Fotokopisi 7 GUN
YONETMELIGIN 10"UNCU girlrf];\ikg:fhggta}r/:ihkikat Formu
MADDESINE GORE) Saglik Kurulu Raporu (Emekliliginde 6.ayini dolduranlardan)
Son bir yil igcinde ¢ekilmis 4 adet fotograf
YiVSiZ TUFEK SATIN ALMA Kaymakamlik Makamina Dilekce ..
7 BELGESI Nufus Clzdani Asli 5 GUN
Yivsiz Tufek Ruhsatnamesinin Fotokopisi
. . Kaymakamlik Makamina Dilekge ..
Ruhsat Fotokopisi
KA.YMAKAMLI K MA,KAM I’NIN Silah Tamir Yeri Acma Sinavini kazanan sahislar igsyeri agmak istediklerinde:
GONDERMIS OLD.UGU ADRES 1- Adrese gorevli gonderilerek tespiti yapilmakta ve mdiracaatc¢idan higbir belge isteniimemekte
TESPIT.I’ TEBLIGATLAR, evrakin geregi muracaatginin adresinde yapilarak Kaymakamlik Makamina sunulmaktadir. Yine 7 GUN
10 DI_LEKCELERa . tebligatlar Polis Merkezimize davet Uizerine yapilmaktadir.
TAHKIKATLAR, YESIL

KARTLAR, ASKERI EVRAK VB.
EVRAKLAR




11 SAHSA VE MALA KARSI
ISLENEN SUCLAR

1- Sahsa ve mala karsi islenen suglarda aninda miiracaatginin adresine Olay Yeri inceleme Biiro
Amirligi Ekibi ile birlikte gidilerek sadece misteki veya magdurdan kimlik karti istenilerek veya
beyani dogrultusunda miracaati alinarak s6z konusu sugla ilgili tahkikat baslatilir ve gelismelerden

mustekiye bilgi verilir. Miracaatgi sahislar Polis Merkezi Amirligine davet edilerek gerekli tahkikat
yapiimaktadir.

10 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim : Biilent YESILYURT isim : Omer Liitfi YARAN

Unvan : lige Emniyet Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Cihangir Mahallesi Kirazli Caddesi No:63 Adres : Cihangir Mahallesi Ormanh Caddesi No:55
Tel : 02124230123 Tel : 0212 590 28 90

Faks : 0212591 15 68 Faks :0212695 1420

E-Posta :avcilar@iem.gov.tr E-Posta : avcilar@istanbul.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri




